H. AYUNTAMIENTO

VIl. PROCEDIMIENTO: AUDIENCIA PUBLICA O
PRIVADA CON EL TESORERO MUNICIPAL

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

SISTRO MUNRICIPAL DE TRAMITES

Y SERVICIHOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DF SAN MIGUEL DF
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H. AYUNTAMIENTO

VIl. PROCEDIMIENTO: SOLICITUDES AL TESORERO
MUNICIPAL.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICICS DE PRELID
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LUGARES PARA RFPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS IN LA GESTION DiL SERVICIO

Teidlonp: 415 16 9600 et 313
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VIIl. PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CARTA DE
NO ADEUDO DE PREDICOS.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE

CLAVE CLAVE
ESTADO: MUNICIPIO:

003

SAN MIGUEL DE ALLENDE

CLAVEDELTO

S SMA-TM-ING-002

FECHA DE REGISTRO:

15 AGOSTO 2018

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

EXPEDICION DE CARTA DE NO ADEUDO DE LOTE EN PREDIOS DEL
FRACC. IGNACIO RAMIREZ, CAPILAS Y MEZQUITES.
FRACCIONAMIENTO INSURGENTES, LA INDEPENDENCIA.

CLASIFICACION

TRAMITE SERVICIO

DEPENDENCIA RESPONSABLE

TESORERIA MUNICIPAL

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. ALEJANDRO MARTINEZ ACOSTA

TIPO DE USUARIO

Contribuyente

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE
OBTIENE

CARTA DE NO ADEUDO

OBJETIVO DEL TRAMITE O

Obtener carta de no adeudo

SERVICIO

COSTO ($) De acuerdo a lo establecido en la Ley y disposiciones.
TIEMPO DE RESPUESTA Inmediata

VIGENCIA DEL TRAMITE O hicke

SERVICIO

LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO
OFICINA RECEPTORA

Ingresos

HORARIO DE ATENCION 08 a 16:00 horas de lunes a Viernes de 2018
DOMICILIO Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130
TELEFONO(S) 41515 29600 ext 187

OFICINA(S) RESPONSABLE(S)

Ingresos

DOMICILIO

Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130

TELEFONO (S)

41515 29600 ext 187

CORREO ELECTRONICO rimaldiz@sanmiqueldeallende.gob.mx L
HORARIO DE ATENCION 08 a 16:00 horas de Lunes a Viernes de 2018 o \T‘R\
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VIl. PROCEDIMIENTO: Recepcidn de diversos

ingresos municipales, federales y estatales.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE

SAN MIGUEL DE ALLENDE

CLAVE CLAVE CLAVEDELTO
ESTADO: 1 I municipio; [ 903 s: RAA-TM-ING-001
FECHA DE REGISTRO: AGOSTO 2018
NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO RECEPCION DE DIVERSOS INGRESOS MUNICIPALES, FEDERALES Y
, ESTATALES.
CLASIFICACION , - TRAMITE SERVICIO
DEPENDENCIA RESPONSABLE TESORERIA MUNICIPAL
TITULAR DE LA DIRECCION C.P.C. ALEJANDRO MARTINEZ ACOSTA
TIPO DE USUARIO / Contribuyente
DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE Recipo oficial que ampara el pago de impuestos, .
OBTIENE conf.nl.aucu_)nes, derechos, productos, qprovechcmlentos,
participaciones, aportaciones, convenios.
OBJETIVO DEL TRAMITE O Recibo oficial que ampara el pago de impuesto, servicio,
SERVICIO derecho o producto.
COSTO ($) De acuerdo a lo establecido en la Ley y disposiciones.
TIEMPO DE RESPUESTA Inmediata
VIGENCIA DEL TRAMITE O A
SERVICIO
LUGAR EN DONDE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO
OFICINA RECEPTORA Ingresos
HORARIO DE ATENCION 08 a 16:00 horas de lunes a viernes de 2018
DOMICILIO Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130
TELEFONO(S) 415 15 29600 ext 187
OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Ingresos
DOMICILIO Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130
TELEFONO (S) 41515 29600 ext 187
CORREO ELECTRONICO grimaldiz@sanmigueldeallende.gob.mx
HORARIO DE ATENCION 08 a 16:00 horas de Lunes a Viernes de 2018
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MANUAL DE DIRECCION: TESORERIA FECHA DE EMISION: VERSION: PAGINA
PROCEDIMIENTOS DE LA MUNICIPAL/ INGRESOS 12 SEPTIEMBRE DEL 2018 01
JEFATURA DE INGRESOS DE | NUMERO DE DOCUMENTO: VIGENCIA: REVISION NO.:
LA DIRECCION DE MN-TM-INGRESOS-PTYS DICIEMBRE 2018 PROGRAMADA DIC 2018
TESORERIA MUNICIPAL DEL | ELABORO: REVISO: APROBO:
H. AYUNTAMIENTO DE SAN | C.P. ERICA RAQUEL GRIMALDI ARQ. JOSE ANTONIO SORIA C.P.C. ALEJANDRO MARTINEZ
H.AYUNTAMIENTO | MIGUEL DE ALLENDE, GTO. | ZUNIGA VAZQUEZ ACOSTA C/\

S




FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta Negativa ficta

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Gto., para el
ejercicio fiscal vigente.

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): Disposiciones administrativas de
recaudacion de Municipio de San Miguel de Allende, Gto.

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS

Para Exped

ENTEROS ~ 1

ESTADOS DE CUENTA COFISMA

ESTADOS DE CUENTA COVIM

— | | —

FOLIOS DE INFRACCION

OFICIOS 1

ACUERDOS DE AYUNTAMIENTO 1

CONVENIOS

Formato de avalué/hoja de validacién

Formato de Traslado de Dominio

Tarjeta de Circulacién

— ] || o || — | — | —

Licencia

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Las que determine la contraloria
municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guandgjuato .

Dependencia:

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Teléfono: 415 159600

Contraloria Ext.313

Municipal
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Descripcién de requisitos:

FIGURA JURIDICA

Afirmativa ficta - Negativa ficta

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Gto., para el
ejercicio fiscal vigente.

FUNDAMENTOS EN DISPOSICIéN(ES) REGLAMENTARIA(S): Disposiciones administrativas de
recaudacién de Municipio de San Miguel de Allende, Gto.

ORIGINAL
REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA
Para Expediente Para Cotejo
Recibos de pago del predio. 1 1
Contrato de Compraventa del predio. 1 1
Recibos de pagos del inmueble 1 1
Identificacion 1 1
Escrito de Solicitud 1 1

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Las que determine la contraloria
municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos
del Estado de Guandjuato

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia:
Contraloria
Municipal

Telefono: 415 159600
Ext.313
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IX. PROCEDIMIENTO: Expedicidon de Constancias

de no infraccién de transito y transporte.

A. FICHA TECNICA DEL TRAMITE O SERVICIO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE

SAN MIGUEL DE ALLENDE

CLAVE ESTADO:

CLAVE MUNICIPIO: | 003

CLAVE DEL

10s: SMA-TM-ING-003

FECHA DE REGISTRO:

15 agosto 2018

NOMBRE DE TRAMITE O SERVICIO

Constancia de no infraccién de transito y fransporte.

CLASIFICACION

SERVICIO

TRAMITE !

DEPENDENCIA RESPONSABLE

TESORERIA MUNICIPAL

TITULAR DE LA DIRECCION

C.P.C. ALEJANDRO MARTINEZ ACOSTA

TIPO DE USUARIO

Contribuyente

DOCUMENTO O SERVICIO QUE SE OBTIENE

Constancia de No infraccién

OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO

Obtener constancia de No infraccién

COSTO ($)

De acuerdo a lo establecido en la Ley y disposiciones.

TIEMPO DE RESPUESTA

Inmediata

VIGENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

Unica

LUGAR EN DONDE SE
OFICINA RECEPTORA

REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO

Ingresos

HORARIO DE ATENCION 08 a 16:00 horas de lunes a Viernes de 2018
DOMICILIO Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130
TELEFONO(S) _ | 4151529600 ext 187

OFICINA(S) RESPONSABLE(S) Ingresos

DOMICILIO Edificio Admvo. Blvd. De los Conspiradores 130
TELEFONO (S) 41515 29600 ext 187

CORREO ELECTRONICO grimaldiz@sanmigueldeallende.gob.mx

HORARIO DE ATENCION

08 a 16:00 horas de Lunes a Viernes de 2018

OBSERVACIONES Y NOTAS:

Descripcién de requisitos: Es necesario que el contribuyente presente datos completos del vehiculo (puede ser copia de la

factura) cuando se trate por concepto de placas o T.C. y datos personales delinteresado cuando se trate de licencia.
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Afirmativa ficta Negativa ficta

FUNDAMENTOS DE LEY: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende, Gto., para el
ejercicio fiscal vigente

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION(ES) REGLAMENTARIA(S): Disposiciones administrativas de
recaudacién de Municipio de San Miguel de Allende, Gto.

ORIGINAL

REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS COPIA

Para Expediente | Para Cotejo

Comprobante y datos de Licencia, tarjeta de circulacién o 1
placas .

Factura o cualquier doc. que incluya los datos completos del 1
vehiculo

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE: Las que determine la contraloria
municipal con sustento en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guandajuato

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Dependencia:

Teléfono: 415 159600

Caniriona Ext.313
Municipal
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